DJECJI VRTICI DUBROVNIK
Iva Vojnoviéa 34
20000 DUBROVNIK

Klasa: 406-10/16-01/35
Urbroj: 2117-110-01-16-02

DOKUMENTACIJA ZA NADMETANJE
za habavu smrznutih proizvoda

JAVNI POZIV NA DOSTAVU PONUDA
Evidencijski broj nabave: E-BV 35/16

Dubrovnik, studeni 2016.



UPUTE O NACINU IZRADE I POSTUPANJA S DOKUMENTACIJOM ZA
NADMETANJE | PONUDAMA

1. OPCI PODACI

1.1.

Naziv i sjediSte narucitelja, OIB:

DJECJI VRTICI DUBROVNIK
Iva Vojnovié¢a 34, 20000 DUBROVNIK
OIB: 52568091667

1.2.

Osoba zaduzZena za kontakt:

Stanka Andeli¢,

tel.: 020/333 402; mob.: 099/4845402; faks: 020/332 411
e-posta: stanka.vrtici@gmail.com

1.3.

Evidencijski broj nabave:
E-BV 35/16

1.4.

\/rsta postupka javne nabave:
Postupak nabave male vrijednosti.

1.5.

Rok sklapanja ugovora:

Ugovor o nabavi sklopit ¢e se s gospodarskim subjektom koji u ovom postupku dostavi
prihvatljivu 1 pravilnu ponudu te najbolje ocijenjenu ponudu prema kriteriju najnizZe cijene,
odmah po izvr$noséu odluke o odabiru, za jednogodis$nje razdoblje (ofekivano od 01.01.
2017.)

1.6.

Procijenjena vrijednost nabave
Procijenjena vrijednost nabave iznosi 145.000,00 kn bez PDV-a.

2. PODACI O PREDMETU NABAVE

2.1 | Opis predmeta nabave:
Nabava i dostava raznih smrznutih proizvoda za potrebe Djecjih vrtica Dubrovnik za
jednogodisnje razdoblje, oc¢ekivani pocetak od 01.01.2017., a zavrSetak 31.12. 2017, prema
specifikaciji iz TroSkovnika koji je sastavni dio ove Dokumentacije za nadmetanje.
Predmet nabave ukljucuje nabavu, isporuku i dostavu na mjesta isporuke navedena u tocki
2.5. ove Dokumentacije.

2.2. | Koli¢ina predmeta nabave:

Prema troSkovniku koji je sastavni dio ove Dokumentacije za nadmetanje.

Sukladno ¢lanku 4. st. 1. Uredbe o nacinu izrade i postupanju s dokumentacijom za
nadmetanje i ponudama (NN 10/12) narucitelj je odredio okvirne koli¢ine nabave s obzirom
da se radi o nabavi robe za koju zbog njene namjene — prehrana djece u dje¢jem vrticu nije
moguce unaprijed precizno odrediti to¢nu koli¢inu.

Kolicina predmeta nabave iz TroSkovnika je okvirna koli¢ina za jednogodiSnje
razdoblje. Narucitelj se ne obvezuje na realizaciju navedenih koli¢ina u cijelosti. Stvarna
realizacija ovisi o potrebama i vrsti jelovnika te moze biti veca ili manja od okvirnih
koli¢ina.

Narucitelj naznacuje da ukupna placanja bez poreza na dodanu vrijednost na temelju
sklopljenog ugovora ne smiju prelaziti procijenjenu vrijednost nabave iz ovog
postupka.




2.3.

Specifikacija predmeta nabave:

Specifikacija roba opisana je u stavkama Troskovnika. Ponudena roba mora biti u skladu s
karakteristikama navedenim u specifikaciji svake stavke. Nikakve inadice, dopune ili bilo
kakve prepravke specifikacije iz Troskovnika nisu dozvoljene, ponude dostavljene na takav
nacin bit ¢e proglaSene nepravilnima.

2.4

Troskovnik:

Troskovnik je u Prilogu 2. i sastavni je dio ove Dokumentacije. Sve stavke troSkovnika
moraju biti popunjene. Prilikom ispunjavanja Troskovnika ponuditelj ukupnu cijenu stavke
izraCunava kao umnozak koli¢ine stavke i cijene stavke.

Kakvoca proizvoda mora biti u skladu s vaze¢im pravilnicima o kvaliteti za predmetnu
robu, te u skladu sa Zakonom o hrani (NN 81/13,14/14 i 30/15), Zakonom o higijeni hrane i
mikrobioloskim kriterijima za hranu (NN 81/13), Pravilnikom o zdravstvenoj ispravnosti
materijala i predmeta koji dolaze u neposredan dodir s hranom i drugim zakonskim i
podzakonskim aktima koji reguliraju sigurnost, higijenu i kakvoc¢u hrane.

Svaka isporucena jedinica pakiranja mora sadrzavati podatke u skladu s Pravilnikom o
oznacavanju, reklamiranju i prezentiranju hrane (NN 41/08, 63/11, 79/11190/13), a
koli¢inu predmetne robe treba navesti u kg/lit/broju komada, kao $to je trazeno. Takoder na
svakom pojedinacnom i zbirnom pakiranju mora biti istaknut EAN BAR KOD predmetnog
proizvoda, sa svim podacima o proizvodu koje takvo oznacavanje propisuje.

Za svu hranu kod koje postoji kategorizacija i/ili klasa prema kvaliteti, ista mora biti
naznacena na deklaraciji, kao 1 ostali potrebni podaci sukladno zakonskim propisima koji
ureduju navedeno.

Sigurnost hrane podrazumijeva sigurnu 1 zdravstveno ispravnu hranu duz cijelog lanca koji
ukljucuje proizvodnju, preradu i skladiStenje hrane te transport i stavljanje na trziste.
Ponuditelj obvezno mora dokazati da ima implementiran jedan od sustava za osiguranje
kvalitete i upravljanje sigurnos$¢u hrane koji se koristi u prehrambenoj industriji (HACCP,
ISO 22000:2005 ili neki drugi sustav koji koristi prehrambena industrija).

Temeljem navedenog u nastavku navodimo pojedinosti zahtjeva prema HACCP sustavu ili
drugih sustava koje koristi prehrambena industrija, uz napomenu o obvezi postivanja i svih
ostalih zakonskih propisa koji nisu posebno istaknuti.

Dokumentacija:

Svaka osoba koja sudjeluje u istovaru hrane mora kod sebe imati samitarnu knjizicu koju na
traZzenje odogovorne osobe za prijem hrane, mora dati na uvid (Pravilnik o na¢inu
obavljanja pregleda osoba pod zdravstvenim nadzorom, NN 23/94).

Prijevozna sredstva:

Temperatura hrane mora odgovarati dozvoljenoj za odredenu vrstu, a vozilo mora imati
ispravan termometar radi kontrole temperature prostora u kojem se hrana transportira.
Mora se voditi racuna o propisanom robnom susjedstvu u komorama sredstava u pogledu
vrste robe ili razli¢itog temperaturnog rezima (svjeza i smrznuta hrana).

Hrana

Hrana mora biti u propisanoj i adekvatnoj namjenskoj ambalaZi (transportnoj i
pojedinacnoj). Deklaracija mora biti na hrvatskom jeziku. Za svaku hranu kod koje postoji
kategorizacija i/ili klasa prema kvaliteti, ista mora biti naznaCena na deklaraciji.




Isporuka

Svaka osoba koja sudjeluje u prijevozu i istovaru robe mora biti obucena u propisanu radnu
odjecu (Pravilnik o posebnoj radnoj odjeci i obuci osoba koje na svojim radnim mjestima u
proizvodnji ili u prometu dolaze u neposredan dodir s namirnicama, sredstvima za
odrzavanje osobne higijene, njegu i uljepSavanje lica i tijela, NN 46/94).

Sigurnost hrane podrazumijeva sigurnu i zdravstveno ispravnu hranu duz cijelog lanca koji
ukljucuje proizvodnju, preradu i skladistenje hrane te transport i stavljanje na trziste.

2.5. | Mjesto dostave i isporuke predmeta nabave:
Mjesta isporuka predmeta nabave su kuhinje narucitelja na lokacijama:
1. Dijegji vrti¢ PALCICA, Iva Vojnoviéa 34, Dubrovnik
-isporuka cijele godine
2. Dijedji vrti¢ PCELICA, Bartola Kasic¢a 25, Mokosica
- isporuka cijele godine
3. Djedji vrti¢ CICIBAN, Solinska 1, Dubrovnik
- isporuka cijele godine, osim srpanj i kolovoz
4. Dijegji vrti¢ IZVIDAC, Marijana Blazié¢a 5, Dubrovnik
- isporuka cijele godine, osim srpanj i kolovoz
2.6. | Poletak i dinamika isporuke:

Pocetak isporuke je nakon sklapanja ugovora o nabavi, sukcesivno, na temelju pisane ili
telefonske narudzbe narucitelja (ocekivani pocetak isporuke od 01.01. 2017.)

Narudzba robe se vrsi jedanput tjedno (uobicajeno Cetvrtkom ili petkom) za naredni tjedan, a
isporuka se vrSi na mjesta isporuke iz tocke 2.5. ove Dokumentacije, jedanput tjedno. Na dan
isporuke, naruc¢enu robu treba isporuciti najkasnije do 7,30.

3. ODREDBE O SPOSOBNOSTI PONUDITELJA ZA I1ZVRSENJE PREDMETA
NABAVE

3.1

Gospodarski subjekt - ponuditelj mora dokazati da je registriran za izvr$enje predmeta nabave
u koju svrhu mora dostaviti izvod o upisu u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuéi
registar drzave sjedista gospodarskog subjekta.

Izvod ne smije biti starija od tri mjeseca racunajuéi od dana pocetka postupka javne nabave.
Izvod se moze dostaviti u izvorniku ili ovjerenoj ili neovjerenoj preslici.

Pocetak postupka nabave: dan objave ovog poziva na web stranici narucitelja, 3. studeni
2016. godine.

3.2.

Ponuditelj obvezno mora dokazati da ima implementiran jedan od sustava za osiguranje
kvalitete i upravljanje sigurnos¢u hrane koji se koristi u prehrambenoj industriji (HACCP,
ISO 22000:2005 ili neki drugi sustav koji koristi prehrambena industrija) u koju svrhu mora
dostaviti rjesenje/ odobrenje nadleznog ministarstva da subjekt u poslovanju s hranom ima
integriran HACCP sustav samokontrole ( analiza opasnosti na klju¢nim kontrolnim
tockama ) sukladno Zakonu o hrani (NN 81/13,14/14 i 30/15) i Zakonu o higijeni hrane i
mikrobioloSkim kriterijima za hranu (NN 81/13). Gospodarski subjekt moze dostaviti i
jednakovrijednu potvrdu ovlastene tvrtke za certificiranje o uvedenom HACCP sustavu
upravljanja ili nekom drugom sustavu za kvalitetu i sigurnost hrane koji se primjenjuje u
prehrambenoj industriji — npr. HACCP, ISO 22000:2005, 1SO 9001:2008, 1SO 14001:2004,
IFS Food ili drugi sustav koji koristi prehrambena industrija. Vazece
rjeSenje/odobrenje/potvrda dostavlja se u presliku. Iz priloZenog dokaza mora biti




vidljivo da gospodarski subjekt ima uspostavljen HACCP sustav i da provodi redovite
preventivne sustave kontrole sigurnosti hrane prema nac¢elima HACCP- a, odnosno
nekog drugog sustava za kvalitetu i sigurnost hrane koji se koriste u prehrambenoj
industriji.

4. ODREDBE O PONUDI

4.1.

SadrzZaj i nacin izrade, oblik i na¢in dostave ponude:

Ponuda mora sadrzavati:

a) popunjeni i od ovlastene osobe ponuditelja potpisani Ponudbeni list - Prilog 1. ove
Dokumentacije

b) trazene dokaze sposobnosti navedene u tocki 3.1. 1 3.2. ove Dokumentacije

C) popunjen, potpisan i ovjeren od ovlastene osobe ponuditelja TroS§kovnik - Prilog 2. ove
Dokumentacije

Nacin izrade ponude:

a) Ponuda se izraduje na nacin da ¢ini cjelinu.

b) Ponuda se podnosi isklju¢ivo popunjavanjem obrasca iz ove Dokumentacije - Ponudbeni
list i Troskovnik.

c) Ponuda se uvezuje na nain da se onemoguc¢i naknadno vadenje ili umetanje listova
ponude.

d) Stranice ponude se oznac¢avaju brojem na nacin da je vidljiv redni broj stranice i ukupan
broj stranica ponude.

d) Ponuda se piSe neizbrisivom tintom.

e) Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi. Nije dopusteno brisati ni
uklanjati slova ili otisak. Ispravci moraju uz navod datuma ispravka biti potvrdeni potpisom
I pe¢atom ovlastene osobe ponuditelja.

Ponuditelju je zabranjeno kriZati, brisati ili ispravljati originalni Tro$kovnik, a u slucaju
nejasnoca treba zatraziti objaSnjenje od narucitelja.

Alternativne ponude nisu dopustene.

Nacin dostave ponude:
a) Ponuda se u zatvorenoj omotnici dostavlja na adresu narucitelja navedenoj u ovoj
Dokumentaciji.
b) Na omotnici ponude mora biti naznaceno:
—naziv i adresa narucitelja,
— naziv i adresa ponuditelja,
— evidencijski broj nabave,
— naziv predmeta nabave,
—naznaka ,,ne otvaraj“.
¢) Ponuditelj samostalno odreduje nacin dostave ponude 1 sam snosi rizik eventualnog
gubitka odnosno nepravovremene dostave ponude.
Ponuda se moze dostaviti neposredno na urudzbeni zapisnik narucitelja (Tajnistvo, II kat) ili
se dostavlja putem poste u zatvorenoj omotnici. Na adresnoj strani omotnice mora biti
navedeno slijedece:

DJECJI VRTICI DUBROVNIK
Iva Vojnoviéa 34, 20000 Dubrovnik
PONUDA ZA SMRZNUTE PROIZVODE
Evidencijski broj E-BV 35/16
,NE OTVARAJ“




4.2.

Nacin odredivanja cijene ponude:

a) Ponuditelj izrazava cijenu ponude u kunama.

b) Cijena ponude piSe se brojkama.

¢) U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) moraju biti uraunati svi troskovi
I popusti.

d) Cijene u ponudi upisuju se u obrazac Prilog 1. Ponudbeni list i obrazac Prilog 2.
Troskovnik.

e) Ukoliko ponuditelj nije u sustavu PDV-a u obrascima Troskovnika i Ponudbenog lista
rubriku ,,I1znos PDV-a“ ostavlja praznu, a u rubriku ,,Cijena ponude sa PDV-om “ upisuje
isti iznos kao u rubriku ,, Cijena bez PDV-a“.

Jedini¢ne cijene istaknute u Troskovniku nepromjenjive su za cijelo vrijeme trajanja
ugovora.

4.3. | Rok, na€in i uvjeti pla¢anja:
Predujam iskljuc¢en. Placanje najkasnije u roku 30 dana od dana nastanka obveze — isporuke,
putem ispostavljenih racuna za izvrSenu isporuku robe bez reklamacije i otpremnog
dokumenta. Placanje se obavlja bezgotovinski, na ziro racun ponuditelja.
Racun se ispostavlja iskljucivo za robu iz Troskovnika iz ovog postupka, uz naznaku broja 1
datuma sklopljenog ugovora. Sve eventualno ostale robe koje bi narucitelj mogao nabaviti od
ponuditelja izvan liste TroSkovnika iz ovog postupka ne smiju se obrac¢unavati na racunu koji
Sse poziva na ugovor iz ovog postupka.

4.4, | Kriterij za odabir ponude:
Ugovor o nabavi sklopit ¢e se s ponuditeljem koji dostavi prihvatljivu i pravilnu ponudu
sukladno ovoj Dokumentaciji polaze¢i od kriterija najnize cijene ponude.

4.5. | Rok valjanosti ponude:

60 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.

5. OSTALE ODREDBE

5.1.

Datum, vrijeme i mjesto dostave ponuda:

Ponuda se dostavlja, bez obzira na nacin dostave (pri ¢emu ponuditelj odgovara za
pravovremenu dostavu ponude), najkasnije do:

Datum: 20. studenoga 2016.

Vrijeme: 10:30 sati.

Mjesto dostave ponuda: Dje¢ji vrti¢i Dubrovnik, Iva Vojnovic¢a 34, 20000 Dubrovnik.
Otvaranje ponuda:

Nema javnog otvaranja ponuda.

5.2.

Rok donoSenja odluke o odabiru ili poniStenju:

15 dana od isteka roka za dostavu ponuda. Odluku o odabiru s preslikom zapisnika o
pregledu 1 ocjeni ponuda narucitelj ¢e dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nacin.
Ugovor o nabavi potpisat ¢e se odmah nakon dostave odluke o odabiru svakom ponuditelju.

Prilozi ovom pozivu za dostavu ponuda:

Ponudbeni list — Prilog 1.

. Troskovnik - Specifikacija robe za jednogodisnje razdoblje — Prilog 2.




Prilog 1.

1.

2.

PONUDBENI LIST

Ponuda br.

Evidencijski broj nabave: E-BV 35/16

NAZIV I SJEDISTE NARUCITELJA: DJECIJI VRTICI DUBROVNIK,
Iva Vojnoviéa 34, 20000 Dubrovnik

PODATCI O PONUDITELJU:
Naziv ponuditelja:

Sjediste ponuditelja:

Adresa ponuditelja

OIB:

Broj racuna (IBAN):

Banka:

(puni ili skraceni naziv)

Ponuditelj je u sustavu PDV-a (zaokruziti) DA

Adresa za dostavu poste:
Adresa e-poste:

Kontakt osoba ponuditelja:
Broj telefona i faksa:

Adresa e-poste:

PREDMET NABAVE:

CIJENA PONUDE BEZ PDV-a:

IZNOS PDV-a:

CIJENA PONUDE S PDV-om:

ROK VALJANOSTI PONUDE:

DATUM PONUDE:

NE

Smrznuti proizvodi

kn

kn

kn

60 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

M.P.

/potpis ovlastene osobe ponuditelja/



PRILOG 2.

PREDMET NABAVE: Smrznuti proizvodi
Evidencijski broj nabave: E-BV 35/16

TROSKOVNIK - Specifikacija robe za jednogodi$nje razdoblje

Broj | PREDMET NABAVE Jedinica | Kolicina Jedinicna cijena Ukupna cijena
mjere (kn bez PDV-a) (kn bez PDV-a)
1. | Brokula kg 30
2. | Cvjetaca kg 100
3. | Grasak kg 830
4. | Kukuruz zrno kg 160
5. | Mahuna kg 700
6. | Mrkva kg 920
7. | Povrée mjeSavina kg 50
8. | Spinat mljeveni kg 300
9. | Visnje kg 150
10. | Lisnato tijesto 500 gr | kom 800
(pakiranje 2 x 250 gr)
11. | Sladoled 1000 ml kom 650
12. | Lignja patagonica - kg 400
koluti¢i i krakovi
13. | Oslié fileti hubsi- kg 2200
bez kosti
UKUPNO

Napomena: Sve stavke troskovnika trebaju biti popunjene

UKUPNA CIJENA bez PDV-a (brojkom):

UKUPNA CIJENA s PDV-om (brojkom):

IZNOS PDV-a (brojkom):

/ potpis 1 pecat odgovorne osobe ponuditelja




