DJECJI VRTICI DUBROVNIK
DUBROVNIK

R ] R L
s .

R R ]
sssssssssessssssennnnnne

PRAVILNIK
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KLASA:601-02/19-02/01
URBROJ:2117-110-01-19-01
Dubrovnik, 22. ozujka 2019.



Na temelju ¢lanka 35. stavak 1. podstavak 4. Zakona o predSkolskom odgoju i naobrazbi
("Narodne novine", broj: 10/97, 107/07 1 94/13) i ¢lanka 19. Statuta Dje¢jih vrtica Dubrovnik,
Upravno vije¢e Djegjih vrtica Dubrovnik, nakon pribavljene prethodne suglasnosti Gradskog
vijeca Grada Dubrovnika KLASA:601-01/19-01/05, URBROJ:2117/01-09-19-04 od 12.
ozujka 2019., na 57. sjednici od 22. ozujka 2019. donijelo je

PRAVILNIK

O MJERILIMA I POSTUPKU UPISA
DJECE U DJECJE JASLICE I VRTICE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o mjerilima i postupku upisa djece u dje¢je jaslice i vrti¢e (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) odreduje se nadin ostvarivanja prednosti, postupak i mjerila upisa djece u Djecje
vrtice Dubrovnik (u daljnjem tekstu: Vrtic).

Izrazi koji se koriste za fizi¢ke osobe u ovom Pravilniku u muskom rodu su neutralni i odnose
se na osobe muskog i Zzenskog spola.

Clanak 2.

Vrti¢ organizira programe predskolskog odgoja i naobrazbe sukladno Drzavnom pedagoskom
standardu predskolskog odgoja i naobrazbe u opsegu koji odreduje Osnivac.

U pogledu normativa za organizaciju rada, stru¢ne spreme radnika potrebne za ostvarivanje
programa, normativa koriStenja prostora i broja djece u skupinama za pojedine programe,
primjenjuju se odredbe Drzavnog pedagoskog standarda predskolskog odgoja i naobrazbe (NN
63/08 1 90/10), Pravilnika o na¢inu i uvjetima polaganja stru¢nog ispita odgojitelja i stru¢nih
suradnika u dje¢jem vrticu (NN 133/97), Pravilnika o vrsti struéne spreme stru¢nih djelatnika
te vrsti 1 stupnju stru¢ne spreme ostalih djelatnika u dje¢jem vrticu (NN 133/97) i Pravilnika o
na¢inu i uvjetima napredovanja u struci i promicanju u poloZaj zvanja odgojitelja i struénih
suradnika u dje¢jem vrti¢u (NN 133/97).

Clanak 3.
Pravo na upis djeteta predskolske dobi u jaslice ili vrti¢ imaju roditelji s prebivaliStem na
ppdruéju Grada Dubrovnika ¢ije dijete do 31. kolovoza tekuée godine navrsava godinu dana
Zlvota za programe jaslica, odnosno tri godine Zivota za programe vrtiéa.
Odgojna skupina, po programima, moZe se organizirati ukoliko postoji dovoljan interes
roditelja i prijavljene djece, sukladno propisanim standardima.

Clanak 4.

Pedagoska godina pocinje 1. rujna tekude, a zavriava 31. kolovoza sljedeée godine.



Clanak 5.

Djeca roditelja koji imaju prebivaliste na podru¢ju Grada Dubrovnika, upisivat ¢e se u jaslice i
vrti¢e na podrué¢ju Grada Dubrovnika prema prioritetima utvrdenim Zakonom i ovim
Pravilnikom.

Zahtjevi roditelja koji nemaju prebivaliste na podru¢ju Grada Dubrovnika odbijaju se.

Clanak 6.

Roditelji koji nemaju prebivali$te na podru¢ju Grada Dubrovnika, a borave na podru¢ju Grada
Dubrovnika zbog potrebe drzavne ili javne sluzbe izjednaceni su u ostvarivanju prava za upis
po odredbama ovog Pravilnika s roditeljima koji imaju prebivaliSte na podru¢ju Grada
Dubrovnika.

Clanak 7.

Ukoliko su jedan ili oba roditelja stranci s odobrenim privremenim boravkom na podrucju
Grada Dubrovnika, §to dokazuju potvrdom Policijske uprave Dubrovacko-

-neretvanske, izjednaeni su, u ostvarivanju prava za upis djeteta po odredbama ovog
Pravilnika, s roditeljima koji imaju prebivaliste na podru¢ju Grada Dubrovnika.

Upis u programe predskolskog odgoja i obrazovanja provodi se sukladno Odluci o upisu djece
(dalje u tekstu: Odluka) koju donosi Upravno vijece Dje¢jih vrtica Dubrovnik za svaku
pedagosku godinu.

Temeljem Odluke Dje¢ji vrti¢i Dubrovnik objavljuju Oglas za upis djece.

Oglas za upis se objavljuje putem sredstava javnog priop¢avanja u lokalnom tisku te na web
stranici Vrti¢a, a najkasnije 15 dana prije pocetka prijava za upis.

Oglas za upis mora sadrzavati sljedece podatke:

- rok za podno3enje zahtjeva,

- broj slobodnih mjesta po objektima; (to¢an broj mjesta nekad nije moguée definirati zbog
mogucih odgoda upisa predskolaca u $kolu pa isti zadrzava pravo na Oglasu izostaviti
navedenu to¢ku),

- vrste programa za koje se vrsi upis,

- prednostima za upis i naznaku dokumentacije koja se prilaze uz zahtjev,

- nadin ostvarivanja prava roditelja djece u postupku upisa,

- rok te vrijeme objavljivanja rezultata upisa.

I1. UPIS DJECE U PROGRAME (PODNOgENJE ZAHTJEVA, PRIJAVA)
Clanak 8.

Prijavu za upis s dokumentacijom podnosi isklju¢ivo roditelj odnosno skrbnik djeteta (u

daljnjem tekstu: roditelj-skrbnik). ‘ '

Prijavu za upis djeteta moguce je podnijeti iskljuf‘ilvo putem mt'emeta. ) o

U prijavi roditelj odnosno skrbnik odabire Zeljeni program te bira lokaciju Vrti¢a koja mu
jvi§e odgovara. ' .

;aejlkon istegka roka nije moguce podnijeti prijavu za upi.s. U_koliko roditelj o_dno:"ino sk.rbmk

istu nije podnio u roku moci ¢e se prijaviti na naknadni upis, odnosno na Listu ¢ekanja, nakon

$to se rasporede sva djeca prijavljena u upisnom roku.



Roditelj odnosno skrbnik koji ima upisano jedno dijete u Vrti¢u ili je imao dijete prethodno
upisano, a nije podmirio svoja dugovanja prema istom, ne moze podnijeti zahtjev za upis
novog djeteta.

U slu¢aju podnosdenja zahtjeva, isti se odbija bez moguénosti razmatranja.

Clanak 9.
Upisni rok je 8 dana, racunajuci od dana objave Oglasa za upis.

Clanak 10.

Uz prijavu za upis, podnositelji zahtjeva duzni su priloziti dokumentaciju za upis, ostvarivanje
prednosti i bodovanje, i to:

I. OSNOVNA DOKUMENTACIJA

- zahtjev za upis — podnosi se na posebnom obrascu koji je sastavljen prema odredbama ovog
Pravilnika, a preuzima se putem aplikacije za upis.

- dokaz o prebivalistu za oba roditelja odnosno skrbnika (uvjerenje o prebivalistu ili preslika
osobne iskaznice), potvrda o prijavljenom boravistu (za strance) za oba roditelja odnosno
skrbnika

- karton imunizacije djeteta, odnosno potvrda u slu¢aju kontraindikacija koja je izdana od
nadleznog pedijatra.

II. OSTALA DOKUMENTACIJA - ostvarivanje prednosti

- preslik rje$enja mjerodavne sluzbe o priznatom statusu invalida iz Domovinskog rata

- dokaz o statusu hrvatskog branitelja iz Domovinskog rata,

- za troje 1 vise djece u obitelji, preslike rodnih listova za svu djecu u obitelji,

- potvrda o radnom statusu roditelja — za zaposlene elektronicki zapis (potvrda) o podacima
evidentiranim u mati¢noj evidenciji Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje o prijavama
na mirovinsko osiguranje (ispis staza), ne stariji od 30 dana ra¢unaju¢i od dana podno3enja
zahtjeva za upis,

- potvrda visokoskolske ustanove o statusu redovnog studenta (za studente),

- dokaz o statusu poljoprivrednika (za poljoprivrednike),

- preslika ugovora o radu (za pomorce) i sl.,

- nalaz i mi$ljenje jedinstvenog tijela vjestadenja ili rjeSenje iz kojeg je razvidno da se radi o
djeci s teSko¢ama u razvoju

- dokaz o razvodu braka (presuda o razvodu braka, odnosno sudska odluka koja nadomjesta
suglasnost drugog roditelja) dokaz o smrti jednog roditelja, rodni list djeteta i sl.

- preslika rjeSenja mjerodavne sluzbe da je dijete smjesteno u udomiteljsku obitelj,

- preslika rjeSenja o doplatku za djecu, odnosno potvrda o ispla¢enom doplatku za prethodni
mjesec,

- dokaz o stupnju invalidnosti roditelja ukoliko isti postoji,

- druge dokaze kojima se dokazuje prednost.



Clanak 11.

Za to¢nost podataka u ispravama iz prethodnog ¢lanka odgovorne su osobe ili tijela koja su
1zdale isprave, odnosno podnositelji zahtjeva. U slu¢aju opravdane sumnje u to¢nost podataka
u priloZenim ispravama, Komisija za upis moze iste provjeriti.

Posljedica davanja laznih ili neto¢nih isprava i izjava podnositelja zahtjeva za ostvarivanje
prednosti pri upisu djeteta u jaslice ili vrti¢ je gubitak prava na upis djeteta, odnosno za vec
upisano dijete, ispis iz jaslica ili vrtica.

Clanak 12.

O zahtjevima za upis odlucuje Upravno vijece Vrtica.

Prije donoSenja Odluke o upisu, zahtjeve za upis razmatra Komisija za upis koju imenuje
Upravno vijece Vrtica.

Komisija za upis ima pet ¢lanova i to: dva predstavnika iz reda ¢lanova Upravnog vijeca Vrtica
od kojih jedan mora biti predstavnik roditelja u Upravnom vijecu izabran iz reda roditelja -
korisnika usluga vrti¢a, jedan predstavnik Grada Dubrovnika i predstavnici stru¢nog tima
Vrtica.

Clanovi Komisije imenuju se na rok od dvije godine. Na prvoj konstituirajuéoj sjednici
Komisija bira predsjednika, zamjenika predsjednika i zapisnicara.

Za imenovanje ¢lana Komisije u svojstvu predstavnika Grada Dubrovnika, prijedlog Upravnom
vije¢u daje gradonacelnik Grada Dubrovnika.

Dva predstavnika vrtica u Komisiji za upis predlaze ravnatelj vrtica.

III. OSTVARIVANJE PREDNOSTI
Clanak 13.

Prednost pri upisu djece u redovne programe jaslica i vrti¢a ostvaruju roditelji odnosno skrbnici,
podnositelji zahtjeva prema prioritetima utvrdenima Zakonom o predSkolskom odgoju i
naobrazbi (Narodne novine br. 10/97, 107/07 i 94/13), Odlukom o na¢inu ostvarivanja prednosti
pri upisu djece u dje¢je vrtice u vlasni§tvu Grada Dubrovnika (*Sluzbeni glasnik Grada
Dubrovnika” broj 2/12) i ovim Pravilnikom primjenom metode bodovanja kako slijedi:

Redni broj Opis kriterija Broj bodova
1. Djeca roditelja invalida Domovinskog rata Izravan upis
2. Djeca s teSko¢ama u razvoju Izravan upis (ukoliko postoje
uvjeti — pogledat ¢l. 18.)
3. Djeca roditelja koju su hrvatski branitelji iz
Domovinskog rata 70 bodova
4, Djeca zaposlenih roditelja:
- oba zaposlena roditelja 80 bodova
- jedan zaposleni roditelj 40 bodova
- zaposleni samohrani roditelj 80 bodova
- zaposleni jednoroditelj 80 bodova
5. Djeca iz obitelji s troje ili viSe djece 60 bodova
6. Djeca samohranih roditelja i djeca u
udomiteljskoj obitelji 40 bodova




7. Djeca u godini prije polaska u osnovnu

Skolu 30 bodova
8. Djeca roditelja koji primaju doplatak za

djecu 10 bodova

Zahtjevi roditelja djece boduju se sukladno ¢lanku 13. ovog Pravilnika i svrstavaju na Listu
prvenstva prema ukupno ostvarenom broju bodova od veceg broja bodova prema manjem sve
do popunjenja slobodnih mjesta.

Ako viSe podnositelja zahtjeva za upis imaju isti broj bodova, prednost na Listi prvenstva ima
dijete podnositelja koji ima veci stupanj invalidnosti, a ako su i po tome jednaki, prednost se
daje onom podnositelju koji ve¢ ima jedno dijete u vrticu, a ako su po tome jednaki prednost se
daje onome koji ima viSe djece u obitelji, a ako su i po tome jednaki, djeca se svrstavaju na
Listu prvenstva po nadnevku rodenja, redom od starijih prema mladima, ukoliko su jednaki i

po nadnevku rodenja prednost se daje onome ¢iji je zahtjev ranije zaprimljen.

Podnositelj zahtjeva moze ostvariti bodove prema vise kriterija iz st. 1. ovog ¢lanka te se u tom
slucaju bodovi zbrajaju.

U smislu ¢lanka 13. to¢ke 4. 1 pod toc¢ke 3. ovog Pravilnika samohranim roditeljem se smatra
roditelj koji nije u braku i ne zivi u izvanbra¢noj zajednici, a sam skrbi i uzdrzava svoje
dijete/djecu — drugim rije¢ima, roditelj koji uistinu "sam hrani" i nema onog drugog roditelja
da financijski i na druge nac¢ine sudjeluje u brizi i odgoju djece.

U smislu ¢lanka 13. tocke 4. i pod tocke 4. ovog Pravilnika jedno roditeljem se smatra roditel;
koji Zivi sam s djetetom/djecom, a drugi roditelj ne Zivi u istoj obitelji, no i dalje ima roditeljske
obveze i prava.

Samohrani roditelj ili jedno roditelj duzan je dokazati prethodno navedene to¢ke potvrdom od
stane nadleznih tijela (centar za socijalnu skrb, sud i sl.).

Dijete ¢iji roditelj koristi pravo na produljeni roditeljski dopust do treée godine Zivota djeteta
ne moze ostvariti prednost po osnovi zaposlenosti iz ovog Pravilnika za vrijeme trajanja
roditeljskog dopusta za dijete za koje ostvaruje to pravo.

Ukoliko ¢e podnositelj poceti raditi poetkom pedagoske godine isto je duzan dokazati
potvrdom HZZO-a.

Roditelji koji imaju status redovnog studenta, $to dokazuju potvrdom visokoskolske ustanove
o redovnom studiranju, izjednadeni su, u ostvarivanju prednosti za upis, sa zaposlenim
roditeljima.

Clanak 14.

Nakon isteka roka za podnoSenje zahtjeva za upis Komisija za upis pristupa razmatranju
zahtjeva te utvrdivanju Liste prvenstva.

Clanak 15.
Djeca koja ne ostvare moguénost upisa u jaslice ili vrti¢, ostaju na Listi prvenstva, a pravo na

upis ostva.ruju tijekom godine, kada se oslobodi mjesto u programu koji ¢ekaju, temeljem
bodova koje ostvaruju u trenutku podnosenja zahtjeva.



Naknadno dostavljene isprave nakon isteka upisnog roka nece se uvaziti.
Clanak 16.

Zahtjevi za upis djece koja ne navrsavaju jednu godinu Zivota do 31. kolovoza tekuce godine
odbacuju se.

Clanak 17.

Roditelj je duZzan sklopiti Ugovor s Vrticem u pravilu u roku od 30 dana od dana objave rezultata
upisa, a iznimno najkasnije do 1. rujna tekuce godine kada ujedno i pocinje pedagoska godina,
te se tek potpisom Ugovora smatra da je dijete upisano u Vrtic.

Pravo na upis ne moZe ostvariti dijete koje nije uredno cijepljeno sukladno propisima koji
reguliraju procijepljenost djece, uz iznimku na kontraindikacije temeljem kojih je izdana
potvrda od nadleznog pedijatra.

Clanak 18.

Djedji vrti¢ je duzan osigurati ostvarivanje programa predskole u trajanju od 250 sati za svu
djecu u godini prije polaska u osnovnu $kolu koja nisu uklju¢ena u redoviti ili posebni
program predskolskog odgoja.

IV. DJECA S TESKOCAMA U RAZVOJU
Clanak 19.

Djeca s teskoéama u razvoju ne podlijezu postupku bodovanja.

O upisu djeteta s tefkocama u razvoju odlucuje Komisija za upis djece Vrti¢a na temelju
dokumentacije i procjene struénog tima o psihofizickom statusu i potrebama djeteta za
odgovarajué¢im programima i uvjetima koje Vrti¢ moze ponuditi.

Roditelj odnosno skrbnik duzan je dostaviti Vrticu nalaz i misljenje jedinstvenog tijela
viestadenja ili drugog nadleznog tijela o postojanju teskoce u razvoju djeteta, uz obvezu
odazivanja na poziv Vrti¢a, uz nazo¢nost djeteta, radi davanja misljenja stru¢nog tima o
postojanju uvjeta za inkluziju djeteta u redovite programe ili uklju¢ivanje u druge programe
koje Vrti¢ moze ponuditi.

Korisnik usluga se obvezuje da ¢e, za slucaj zna€ajnih promjena zdravstvenog stanja ili
razvojnog statusa i/ili uo¢avanja teskoca u razvoju djeteta koje tijekom ostvarivanja programa
o struéni tim Vrti¢a, pravovremeno obaviti potrebne pretrage i pribaviti mi3ljenja nadleznih
sluzbi te sudjelovati u programu pedagoske opservacije djeteta i utvrdivanju novog
prilagodenog individualiziranog programa, ako je to u interesu razvojnih potreba i sigurnosti
djeteta odnosno sigurnosti i ostvarivanja odgojnog — obrazovnog programa za drugu djecu.

Ukoliko stru¢ni tim na temelju dokumentacije o specificnim razvojnim i zdravstvenim
potrebama djeteta i inicijalnog razgovora s roditeljima uz nazo¢nost djeteta ocijeni da se te
potrebe ne mogu zadovoljiti u sklopu programa Dijegjih vrti¢a Dubrovnik odbit ¢e se upis i
predloziti upis u ustanovu koja ima adekvatne programe za djecu s teSkocama u razvoju.



Prosudbu o uklju¢ivanju djece s te§kocama u razvoju u odgojno-obrazovne skupine s redovnim
programom uvijek donosi tim stru¢njaka (stru¢ni suradnici, viSa medicinska sestra i ravnatelj)
Vrtica.

U odgojno-obrazovnu skupinu moze se ukljuciti, na temelju misljenja stru¢nih suradnika
Vrti¢a, samo jedno dijete s lak§im teskocama i tada se broj djece u skupini smanjuje za dvoje
djece.

U odgojno-obrazovnu skupinu moze se ukljuéiti, na temelju misljenja stru¢nih suradnika vrtic¢a,
samo jedno dijete s ve¢im ili kombiniranim te§ko¢ama i tada se broj djece smanjuje za Cetvero.

V. OBJAVA REZULTATA UPISA

Clanak 20.

Upravno vijece na temelju pregleda zahtjeva od strane Komisije za upis donosi Listu
prvenstva.

O radu Komisije vodi se zapisnik.

Komisija je duzna dovr$iti razmatranje i kontrolu bodovanja za upis u roku od 10 dana od
dana isteka roka za podnos$enje zahtjeva te u daljnjem roku od najvise 10 dana utvrditi
prijedlog Liste prvenstva i proslijediti ga Upravnom vije¢u na donoSenje.

Clanak 21.

Lista prvenstva sadrzava sljedece podatke:

- Sifra djeteta koji se dobiva prilikom prijave za upis
- broj bodova
- jaslice ili vrti¢ u koji je upisano

Clanak 22.

Odluka Upravnog vije¢a o upisu, odnosno donosenje Liste prvenstva objavljuje se na web
stranici www.vrtici-du.hr, a istu podnositelji zahtjeva mogu vidjeti u aplikaciji putem koje su
podnijeli zahtjev.

Lista prvenstva mora se objaviti najkasnije u roku od 30 dana od dana isteka roka za
podnosenje prijava za upis.

Clanak 23.

Pri ukljucivanju i rasporedu djece u pojedine jaslice i vrtice uvazavat ée se zelje roditelja, a ako
to nije moguce, prioritet ¢e se dati podnositeljima koji imaju veéi broj bodova, a ostale smjestiti
u jaslice i vrti¢e u kojima ima slobodnih mjesta.

Prednost pri rasporedu djece koja imaju isti broj bodova u pojedine vrti¢e ima podnositelj
zahtjeva koji ve¢ ima upisano dijete u vrti¢, na na¢in da se dijete koje se upisuje rasporedi u isti
vrti€.

[znimno, djeca u godini pred polazak u $kolu, upisivat ¢e se u Vrti¢ i nakon isteka roka za upis
ako ima slobodnih mjesta.



VI. PRAVO NA PRIGOVOR
Clanak 24.

Podnositelji zahtjeva imaju pravo uvida u zapisnik Komisije za upis u roku od 8 dana od dana
objavljivanja rezultata upisa sa prijedlogom Liste prvenstva.

U istom roku podnositelji zahtjeva mogu podnijeti pisani prigovor Upravnom vijeéu u svezi
broja bodova i utvrdenog im rasporeda na Listi prvenstva.

O prigovoru Upravno vije¢e mora odluditi u roku od 8 dana ra¢unaju¢i od dana podno3enja
prigovora.

Odlucujuci o prigovoru Upravno vije¢e moze isti odbiti kao neosnovan i potvrditi svoju odluku
ili uvaziti prigovor na nacin da se podnositelju prigovora odredi novi broj bodova i sukladno
tome rasporedi na Listu prvenstva pri ¢emu donosi Izmjenu i dopunu Liste prvenstva.
Odgovor na prigovor dostavlja se u pisanom obliku roditelju putem poste ili putem e-maila,
ovisno o tome na koji nacin je podnositelj podnio prigovor.

Odluka Upravnog vijeca je konac¢na.

VII. PRIJEM NOVOUPISANE DJECE
Clanak 25.

Nakon isteka roka za podno$enje prijava za upis podnositelju zahtjeva se daje termin
inicijalnog razgovora putem e-maila, a najkasnije u roku od 10 dana od dana isteka roka za
podno3enje prijava za upis.

Prije uklju¢ivanja djeteta u odgojno — obrazovni program roditelj odnosno skrbnik je obvezan
uz prisutnost djeteta obaviti inicijalni razgovor.

Inicijalnom razgovoru prisustvuje barem jedan od roditelja i stru¢ni suradnik Vrtica.

Na inicijalnom razgovoru prikupljaju se podaci o razvoju djeteta, njegovim navikama,
potrebama, obitelji i drugim specifi¢nostima te se dogovara period prilagodbe.

Roditelj odnosno skrbnik djeteta je obvezan po upisu djeteta u jaslice ili vrti¢, kod prvog
dolaska djeteta u odgojnu skupinu predati lije¢ni¢ku potvrdu o zdravstvenom stanju djeteta.

Roditelj odnosno skrbnik, podnositelj zahtjeva koji se ne odazove razgovoru iz st.1. ovog
¢lanka i ne potpise Ugovor o medusobnim pravima i obvezama davatelja i korisnika
usluga smatra se da je odustao od upisa.

VIII. NAKNADNI ZAHTJEVI
Clanak 26.

Nakon isteka roka za podnoSenje zahtjeva za upis po oglasu i utvrdivanja Liste prvenstva, ne
objavljuje se novi oglas za upis, ve¢ se djeca upisuju na temelju novo podnesenih zahtjeva.

Za naknadno podnosenje zahtjeva za upis mogu se prijaviti roditelji odnosno skrbnici ¢ije dijete
navr$ava godinu dana. Isti se podnose zaklju¢no s krajem veljace.

Zahtjeve iz prethodnog stavka razmatra Komisija za upis jednom mjesecno te se djeca upisuju
svakog 1-og ili 15-0g u mjesecu ovisno o raspoloZivosti mjesta u jaslicama ili vrticu.
Naknadni zahtjevi stavljaju se na Listu ¢ekanja te s Listom prvenstva s redovnog upisa ¢ine
novu Listu.



Nakon isteka roka (redovnog i naknadnog) za upis u jaslice ili vrti¢ djeca sa Liste prvenstva,
odnosno Liste ¢ekanja upisuju se u jaslice ili vrti¢, ovisno o slobodnim mjestima, a najkasnije
do 1. svibnja tekuc¢e godine.

Roditelj odnosno skrbnik ¢ije dijete nije upisano u jaslice ili vrti¢ do 1. svibnja tekuce godine
mora ponovno podnijeti zahtjev na redovnom upisu.

Clanak 27.

U iznimnim slu¢ajevima, ravnatelj Vrti¢a ovlasten je ukljuciti dijete u jaslice ili vrti¢ tijekom
pedagoske godine, neovisno o rokovima ovog Pravilnika i bez bodovanja, ako ocijeni da za to
postoje opravdani razlozi, kao §to su: smrt roditelja ili skrbnika, teSka bolest roditelja koja
zahtijeva duze bolni¢ko lijecenje, tesko naruSeni odnosi u obitelji, zanemarivanje, odnosno
napustanje djeteta, razvod braka i sli¢no, ali najduze dok takve izvanredne okolnosti traju.

Upis u jaslice ili vrti¢ sukladno prethodnom stavku mogu¢ je samo ako postoji slobodno
mjesto u odgojnoj skupini, a podnositelj zahtjeva je duzan dokazati okolnosti iz stavka 1.
ovog ¢lanka, ukoliko se prilikom upisa poziva na isti.

IX. PREMJESTAJ DJECE
Clanak 28.

Djetetu ¢e se omoguciti promjena programa ili odgojno — obrazovne skupine ukoliko za to
postoje uvjeti.
Odluku o promjeni programa ili odgojno — obrazovne skupine donosi struéni tim Vrti¢a.

Clanak 29.

Vrti¢ moZe zbog uvjeta rada, organizacije djelatnosti, primjene pedagoskih standarda ili drugih
izvanrednih okolnosti premjestiti dijete u drugu odgojnu skupinu ili drugi objekt.

Clanak 30.

Zahtjev roditelja odnosno skrbnika za premjestaj upisane djece u druge jaslice i vrti¢e u narednu
pedagosku godinu mora se podnijeti struénoj sluZbi vrtica najkasnije do 15. ozujka tekuce
godine.

Clanak 31.

Zahtjev roditelja odnosno skrbnika za premjestaj djeteta iz jednog vrtica u drugi moguée je
podnijeti jedanput godignje.

[znimno ako za to postoje opravdani razlozi zahtjev za premjestaj djeteta moguce je podnijeti
viSe puta, a razloge je podnositelj duzan potkrijepiti dokazima.

Odluku o premjestaju donosi pedagog Vrtica.

Odluka pedagoga je konaéna.

Zahtjev za premjestaj novoupisanog djeteta iz jednog vrti¢a u drugi nije moguée podnijeti prije
isteka 6 mjeseci od boravka u vrti¢u dobivenim na upisu, osim ako je razlog premjestaja
izvanredne prirode, a postoje uvjeti za premjestaj.



X. ISPIS DJECE
Clanak 32.

Jednom upisano dijete u jaslice ili vrti¢ upisano je sve do dana ispisa.

Prilikom ispisivanja djeteta iz Vrti¢a roditelj odnosno skrbnik duZan je potpisati ispisnicu u
ra¢unovodstvu Vrti¢a najmanje 8 dana prije datuma ispisivanja uz podmirenje svih troskova.
Dijete se moZe ispisati iz Vrti¢a s 15.-im odnosno zadnjim danom u mjesecu.

Jednom ispisano dijete, da bi se ponovo ukljuéilo u programe vrtica ponovno prolazi upisni
postupak sa svom potrebnom dokumentacijom te se stavlja na Listu ¢ekanja.

Clanak 33.

Vrti¢ ¢e ispisati dijete roditelja — korisnika usluga koji ne izvrSava obvezu placanja. Ispisu
djeteta mora prethoditi pisana obavijest o dugovanju (opomena) iza ¢ega slijedi ispis djeteta iz
Vrti¢a, a ukoliko i dalje postoji dugovanje Vrti¢ naplatu vrsi putem ovrhe.

Vrti¢ ¢ée ispisati dijete roditelja — korisnika usluga ukoliko izostane neopravdano duze od 60
dana.

U slu¢aju da roditelj — korisnik usluga nije potpisao ispisnicu, a niti obavijestio o razlozima
izostanka djeteta, smatra se da je dijete ispisano iz Vrtica protekom roka od 60 dana od zadnjeg
dana koristenja usluga, a roditelj — korisnik usluga duZan je platiti sve nastale troSkove do tog
roka.

Davatelj usluge moZe izmijeniti uvjete ostvarivanja programa za dijete ili otkazati ostvarivanje
programa u slu¢aju znacajnih promjena zdravstvenog stanja ili zna¢ajnog odstupanja u razvoju
djeteta kojeg uo¢i struéni tim Vrtica, a na temelju obavljenih pretraga i miSljenja nadleznih
sluzbi te provedene pedagodke opservacije djeteta, ako je to u interesu razvojnih potreba i
sigurnosti djeteta odnosno sigurnosti i ostvarivanja odgojno — obrazovnog programa za drugu
djecu.

Roditelj - korisnik usluga ima moguénost nekoristenja usluga tijekom pedagoske godine
temeljem Zaklju¢ka o nafinu i uvjetima sudjelovanja roditelja — korisnika usluga u cijeni
programa Dje¢jih vrti¢a i jaslica u vlasnistvu Grada Dubrovnika od 26. kolovoza 2015. godine
i Zakljucka o izmjenama i dopunama istoga od 6. srpnja 2018. godine.

Nekoristenje usluga na na¢in utvrden u prethodnom stavku ne smatra se ispisom u smislu ¢lanka
31. ovog Pravilnika.

XI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 34.

Mjerila za naplatu usluga od roditelja — korisnika usluga donosi Osniva¢ predSkolske

ustanove — Grad Dubrovnik. o
Zaklju¢ak o nadinu i uvjetima sudjelovanja roditelja — korisnika usluga u cijeni programa
djecjih vrtiéa i jaslica u vlasnistvu Grada Dubrovnika donosi Gradsko vije¢e Grada

Dubrovnika.
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Clanak 35.

Roditelj — Korisnik usluga duzan je tijekom godine prijaviti i dokazati svaku promjenu u odnosu
na svoj osobni status i ¢injenice kojima je ostvario prednost na upisu te u odnosu na visinu
iznosa placanja usluga (bracni status, promjena prebivalista i sl.)

Vrti¢ moze tijekom godine izvrsiti provjeru dokumentacije iz prethodnog stavka ovog ¢lanka
na nac¢in da od roditelja — korisnika usluga zatrazi dostavu podataka iz prethodnog stavka.

Clanak 36.

Vrti¢ je obvezan podnijeti izvjesce o provedenom redovnom upisu djece Osnivacu u roku od
30 dana od dana objave Liste prvenstva.

Clanak 37.

Informacije o djeci 1 roditeljima koje Vrti¢ posjeduje, zasticene su sukladno Zakonu kojim se
ureduje zasStita osobnih podataka.

PodnoSenjem zahtjeva za upis roditelji — Korisnici usluga daju pristanak za obradu osobnih
podataka u svrhu koristenja za potrebe Vrtica, a sukladno Op¢oj odredbi o zastiti osobnih
podataka (EU)2016/679.

Clanak 38.
Tumacenje spornih odredaba ovoga Pravilnika daje Upravno vijece Vrtica.
Clanak 39.

[zmjene 1 dopune ovoga Pravilnika vrie se na nacin i po postupku utvrdenom za njegovo
donosenje.

Clanak 40.

Zahtjevi predani do kraja veljace 2019. godine razmatraju se temeljem Pravilnika broj 27/1-
2012 od 05. travnja 2012. godine.

Ovaj Pravilnik objavljuje se na web stranici Vrtiéa www.vrtici-du.hr i stupa na snagu 0smog
dana od dana objave te se primjenjuje za upise za pedagosku 2019./2020. godinu kada ujedno
prestaje vrijediti Pravilnik o mjerilima i postupku upisa djece u djecje vrtiée i jaslice broj: 27/1-
2012 od 05. travnja 2012.

/- PREDSIEDNIK
LIPRAKNOGWVIJIECA

5 Dr. Velibor Puzovié
I
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Na ovaj Pravilnik Gradsko vije¢e Grada Dubrovnika dalo je prethodnu suglasnost

svojim aktom KLASA: 601-01/19-01/05 URBROJ: 2117/01-09-19-04 od 12. ozujka 2019.

Ovaj Pravilnik je objavljen na web stranici Vrti¢a dana 25. ozujka 2019. godine

i stupa na snagu dana 03. travnja 2019. godine.
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