PRAVILNIK O UPISU DJECE
u
DJECJE VRTICE DUBROVNIK

KLASA: 601-02/22-02/2
URBROJ: 2117-110-02-22-02

Dubrovnik, 12. svibnja 2022.






Na temelju ¢lanka 35.stavak 1. alineja 4. Zakona o pred$kolskom odgoju i obrazovanju
(Narodne novine, broj:10/97, 107/07, 94/13 i 98/19 ) i €lanka 19. Statuta Djeéjih vrtica
Dubrovnik, Upravno vijeée Djegjih vrtica Dubrovnik, nakon pribavljene prethodne suglasnosti
Gradskog vijeéa Grada Dubrovnika, na svojoj sjednici odrzanoj dana 12. svibnja 2022.
donijelo je

PRAVILNIK
O UPISU DJECE U DJECJE VRTICE DUBROVNIK

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Pravilnikom o upisu djece u Djecje vrti¢e Dubrovnik (u nastavku teksta: Pravilnik) utvrduju se
mijerila i postupak upisa djece u Djecje vrtice Dubrovnik (u nastavku teksta: Vrti¢), ostvarivanje

reda prvenstva pri upisu i druga pitanja u vezi s postupkom upisa i ispisa.

Odredbe ovog Pravilnika koje se odnose na roditelje istovjetno se primjenjuju na skrbnike i
udomitelje (u nastavku teksta: roditelj).

Rije&i i pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znaenje, odnose se
jednako na muski i Zenski rod, bez obzira u kojem su rodu navedeni.

Clanak 2.

U redovite i ostale programe koji se ostvaruju u Vrticu mogu se upisati djeca od navrSene 1
godine Zivota do polaska u osnovnu $kolu.

Odgojna skupina po programima mozZe se organizirati ukoliko postoji dovoljan interes roditelja
i prijavljene djece, sukladno propisanim standardima.

Clanak 3.
Pedagoska godina pocinje 1. rujna tekuce, a zavrSava 31. kolovoza sljedece godine.
Clanak 4.

Pravo na upis u Vrti¢ ima dijete koje s oba roditelja ima prebivali$te na podruéju Grada
Dubrovnika.

Clanak 5.

Roditelji koji nemaju prijavljeno prebivali$te na podru¢ju Grada Dubrovnika, a imaju prijavljeno
boraviste na podrugju Grada Dubrovnika zbog potrebe drzavne ili javne sluzbe izjednaceni su
u ostvarivanju prava za upis djeteta u Vrti¢ po odredbama ovog Pravilnika s roditeljima koji
imaju prebivaliste na podruéju Grada Dubrovnika.

O zahtjevima za upis djeteta u slu¢aju iz stavka 1. ovog ¢lanka odluéuje Upravno vijeée Vrtic¢a.
Ukoliko su jedan ili oba roditelja stranci s odobrenim priviemenim boravi§tem na podrucju
Grada Dubrovnika, $to dokazuju potvrdom Policijske uprave Dubrovacko-neretvanske,
izjedna&eni su u ostvarivanju prava za upis djeteta po odredbama ovog Pravilnika s roditeljima
koji imaju prebivali§te na podrucju Grada Dubrovnika.
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Ukoliko ima slobodnih mjesta, u programe Vrtiéa mogu se upisati i djeca koja, zajedno s
roditeljima, imaju prijavljeno prebivaliste ili boraviste na podruéju drugih gradova i op€ina, uz
plac¢anje pune ekonomske cijene boravka u Vrticu.

Clanak 6.

Upis u programe predskolskog odgoja i obrazovanja provodi se sukladno Odluci o upisu djece
(u nastavku teksta: Odluka) koju donosi Upravno vijec¢e Vrtiéa (u nastavku teksta: Upravno
vije¢e) za svaku pedagosku godinu.

Temeljem Odluke Vrti¢ objavljuje Oglas za upis djece.

Oglas za upis djece objavljuje se na mreznim stranicama Vrti¢a, najkasnije 15 dana prije
podetka prijava za upis.

Oglas za upis sadrzi podatke o roku i mjestu upisa, vrsti programa, uvjete upisa, nacin
ostvarivanja prednosti pri upisu i naéin provodenja postupka upisa.

Il.  UPISI DJECE U PROGRAME (PODNOSENJE ZAHTJEVA, PRIJAVA)

Clanak 7.

Upis djeteta uvjetuje se urednim cijepljenjem protiv bolesti iz Programa obveznih cijeplienja, s
iznimkom djece koja imaju kontraindikacije na pojedina cjepiva.

Postupak upisa provodi Povjerenstvo za provedbu upisa (u nastavku teksta: Povjerenstvo).

Djeca koriste usluge Vrti¢a u kontinuitetu od dana potpisa Ugovora o medusobnim pravima i
obvezama (u nastavku teksta: Ugovor) do dana ispisa.

Prijava za upis u novu pedagosku godinu
Clanak 8.

U novu pedagos$ku godinu upisuje se onoliko djece koliko je potrebno da se popune postojeci
kapaciteti Vrti¢a.

U jasli¢ke programe u pravilu se upisuju djeca koja do 31. kolovoza tekuce godine navrse 1
godinu Zivota.

U vrtiéke programe u pravilu se upisuju djeca koja do 31. kolovoza tekuce godine navrse 3
godine zivota.

E-Prijava
Clanak 9.

Roditelj koji po prvi put prijavijuje dijete za upis podnosi e-Prijavu putem aplikacije Sredisnjeg
drzavnog ureda za razvoj digitalnog drustva Republike Hrvatske - e-Gradani (u nastavku
teksta: e-Prijava) s odgovarajuéom dokumentacijom, sve sukladno &lanku 4., 5. i ¢lanku 15.
ovog Pravilnika.



Ukoliko su odabrani kapaciteti Zeljenog podruénog odjela ili programa popunjeni, aplikacija e-
Upisi rasporedivat ¢e e-Prijave redom prioriteta kojeg je zadao roditel].

Aplikacija e-Upisi roditelju daje mogucénost podno$enja sveukupno dvije e-Prijave u najvise
dvije ustanove kojima je osniva¢ Grad Dubrovnik.

Clanak 10.

Roditelj je duzan u upisnom roku predati e-Prijavu s potpunom dokumentacijom.
E-Prijava zaprimljena nakon roka nece se razmatrati.
E-Prijava s nepotpunom dokumenacijom bodovat ¢e se na temelju dostavljenih dokumenata.

Ukoliko e-Prijava ne ispunjava uvjete iz élanka 8. ovog Pravilnika, smatra se da nisu ostvareni
formalni uvjeti upisa, osim u sluéaju iz €lanka 24. stavka 3. ovog Pravilnika.

Roditelj koji ima upisano dijete u Vrti¢u ili je imao dijete prethodno upisano, a nije podmirio

svoja dugovanja prema Vrti¢u, ne mozZe podnijeti e-Prijavu. U slu€aju da e-Prijavu ipak
podnese, ista se odbija bez razmatranja.

Nakon isteka roka nije moguée podnijeti prijavu za upis. Roditelj koji prijavu za upis nije podnio
u roku modi ¢e se prijaviti na naknadni upis.

Clanak 11.
O prijavama za upis odluéuje Upravno vijece.

Prije donosenja odluke o upisu, prijave za upis razmatra Povjerenstvo koje imenuje Upravno
vijeée.
Povjerenstvo ima pet (5) ¢lanova i to:
- dva (2) predstavnika iz reda ¢lanova Upravnog vijeéa Vrtiéa od kojih jedan mora biti
predstavnik roditelja u Upravnom vijecu,
- jedan (1) predstavnik Grada Dubrovnika i
- dva (2) predstavnka stru¢nog tima Vrtiéa.
Clanovi Povjerenstva imenuju se na rok od dvije (2) godine.

Predstavnike Vrtica u Povjerenstvo predlaze ravnatelj Vrti¢a.

Na prvoj konstituirajucoj sjednici Povjerenstvo bira predsjednika, zamjenika predsjednika, a
zapisniCara odreduju na svakoj sjednici iz reda ¢lanova Povjerenstva.

O radu Povjerenstva vodi se zapisnik.



Zahtjev za nastavak koriStenja usluga
Clanak 12.

Roditelj djeteta koje je upisano u prethodnoj pedagoskoj godini (dalje u tekstu: roditelj-
korisnik usluga) duzan je u utvrdenom roku predati Zahtjev za nastavak koristenja usluga
(dalje u tekstu: Zahtjev) za svaku sliedecu pedagosku godinu u kojoj ée u kontinuitetu
nastaviti koristiti usluge Vrti¢a.

Obrazac zahtjeva izdaje Vrti€.

Nacin, vrijeme i mjesto podnosenja Zahtjeva utvrduje ravnatelj Vrti¢a, te se objavljuje putem
mreznih stranica i oglasne ploce Vrti¢a.

Uz zahtjev roditelj-korisnik usluga duzan je priloZiti:

- potvrdu/elektronicki zapis o prebivali$tu MUP-a RH PU Dubrovacko-neretvanske za
dijete i oba roditelja (ili preslike osobnih iskaznica djeteta i roditelja), potvrdu o
prijavlienom boravistu za oba roditelja,

- izvadak iz matice rodenih za samohranog roditelja i roditelja iz jednoroditeljske obitelji
ne stariji od mjesec dana od dana podnos8enja zahtjeva,

- iskaznica imunizacije — na uvid,

- drugu dokumentaciju ukoliko to zatrazi Vrtic.

Roditelj-korisnik usluga je duzan u utvrdenom roku predati zahtjev s potpunom
dokumentacijom.

O zahtjevima odluéuje Povjerenstvo.
Zahtjevi zaprimljeni nakon roka i zahtjevi s nepotpunom dokumentacijom nece se razmatrati.
Roditelj-korisnik usluga duZan je podmiriti dugovanja Vrtiéu u trenutku predaje zahtjeva.

Rok za predaju zahtjeva utvrduje Vrti¢.

Il. OSTVARIVANJE REDA PRVENSTVA PRI UPISU
Clanak 13.

Vrtié je duzan, sukladno svom kapacitetu, organizirati redovite programe predskolskog odgoja
i osigurati provodenje prednosti pri upisu na naéin utvrden zakonom, odlukom osnivaca i ovim
Pravilnikom.

Prednost pri upisu i red prvenstva utvrduje osnivac Vrtica Odlukom o naéinu ostvarivanja
prednosti pri upisu u djecje vrtice u vlasni$tvu Grada Dubrovnika sukladno zakonu, a koja se
provodi bodovanjem na nacin odreden €lankom 14. ovog Pravilnika.



Clanak 14.

Red prvenstva razraduje se metodom bodovanja prema sljedecim kriterijima:

Opis kriterija Bodovi
Dijete roditelja civilnih i vojnih Zrtava ili invalida Domovinskog rata Izravan upis
Dijete hrvatskog branitelja iz Domovinskog rata 70
Dijete s teSkocama u razvoju koja imaju Nalaz i misljenje Jedinstvenog tijela 60
vjeStadenja

Dijete iz obitelji s oba roditelja, oba roditelja zaposlena _ 80
Dijete iz obitelji s oba roditelja, jedan roditelj zaposlen " 40
Dijete zaposlenog samohranog roditelja 80
Dijete zaposlenog jednoroditelja 80
Dijete iz obitelji s troje i viSe malodobne djece 60
Dijete Zivi u udomiteljskoj ili skrbni¢koj obitelji 40
Dijete nezaposlenog samohranog roditelja 40
Dijete u godini prije polaska u osnovnu skolu 30
Dijete roditelja koji prima/ju djecji doplatak 10
Dijete kojemu su brat/¢a ili sestra/e ve¢ upisani u Vrti¢ 5
Dijete iz obitelji s oba roditelja,oba roditelja redovni ucenici ili studenti 80
Dijete iz obitelji s oba roditelja, jedan je redovan uéenik ili student, drugi 40
nezaposlen

Dijete iz obitelji s oba roditelja,jedan je zaposlen,a drugi je redovan ucenik ili 80
student

Prvenstvo iz prethodne godine za dijete s Liste €ekanja iz prethodnog 5
upisnog roka

Pojam ,zaposlen“ odnosi se i na osobu koja koristi mjeru HZZ-a za stjecanje prvog radnog
iskustva ili javnog rada i osobu koja koristi pravo na neplaceni dopust odnosno mirovanje
radnog odnosa.

Pojam ,nezaposlen” odnosi se i na umirovljenika.

Pojam ,diiete kojem su brat ili sestra upisani u Vrti¢" odnosi se na dijete kojem brat ili sestra
nastavljaju s kori$tenjem usluga Vrti¢a.

Pojam ,samohrani roditelj‘odnosi se na roditelja koji nije u braku i ne Zivi u izvanbra¢noj
zajednici, a sam skrbi i uzdrZzava svoje dijete/djecu, odnosno roditelj koji uistinu ,sam hrani* i
nema onog drugog roditelja da financijski i na druge nacine sudjeluje u brizi i odgoju djece.

Pojam ,jednoroditeli“ odnosi se na roditelja koji sam Zivi s djetetom/djecom, a drugi roditelj ne
Zivi u istoj obitelji, no i dalje ima roditeljske obveze i prava.

Dijete &iji roditelj koristi pravo na produljeni rodiljski dopust do treée godine Zivota djeteta ne
moze ostvariti prednost po osnovi zaposlenosti iz ovog Pravilnika za vrijeme trajanja
roditeljskog dopusta za dijete za koje ostvaruje to pravo.

Ukoliko ée podnositelj poéeti raditi pocetkom pedagoske godine, isto je duZan dokazati
potvrdom HZZO-a odnosno potvrdom poslodavca.

Prijave roditelia djece svrstavaju se na Listu prvenstva prema ukupno ostvarenom broju
bodova (bodovi se mogu ostvariti prema vise kriterija, u kojem slu€aju se zbrajaju) od veceg
broja bodova prema manjem sve do popunjenja slobodnih mjesta.



Ako vie podnositelja imaju isti broj bodova prednost na Listi prvenstva ima dijete podnositelja
koji ima vedéi stupanj invalidnosti, a ako su i po tome jednaki, prednost se daje onome koji ima
viSe djece u obitelji, a ako su i po tome jednaki, djeca se svrstavaju na Listu prvenstva po
nadnevku rodenja, redom od starijih prema mladima, ukoliko su jednaki i po tome, prednost se
daje onome ¢ija je prijava ranije zaprimljena.

Clanak 15.

Roditelj je duzan prilikom podno$enja prijava za upis priloZiti dokumentaciju i dokaze o
¢injenicama bitnim za ostvarivanje prednosti pri upisu:

ZA DIJETE:
- izvadak iz matice rodenih,
- potvrda o obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu (provjera urednog
cijepljenja) ne starija od mjesec dana od dana podno$enja prijave izdana od nadleznog
pedijatra;

DOKAZ PREBIVALISTA:
- potvrdalelektroniCki zapis o prebivalistu MUP-a RH PU Dubrovacko-neretvanske za
dijete i oba roditelja (ili preslika osobnih iskaznica djeteta i oba roditelja), potvrda o
prijavljenom boravistu za oba roditelja;

ZA DIJETE RODITELJA BRANITELJA, ZRTVE ILI INVALIDA DOMOVINSKOG RATA:
- rjeSenje/potvrda o braniteljskom statusu, rjeSenje o statusu zrtve i invalida
Domovinskog rata;

ZA DIJETE ZAPOSLENOG/IH RODITELJA | OSOBE KOJA KORISTI MJERU HZZ ZA
STJECANJE PRVOG RADNOG ISKUSTVA ILI JAVNOG RADA:
- potvrda/elektroni¢ki zapis o podacima evidentiranim u mati¢noj evidenciji HZMO-a (ne
starije od mjesec dana od dana podno$enja prijave) ili
- za roditelje zaposlene u inozemstvu — ugovor ili potvrda kojom se dokazuje Cinjenica
postojanja ugovora o radu, odnosno ¢&injenica mirovinskog osiguranja temeljenog na
radu;

ZA DIJETE ClJI JE JEDAN ILI OBA RODITELJA POMORAC:
- preslika ugovora o radu ili drugi dokaz izdan od strane poslodavca;

ZA DIJETE ZAPOSLENOG RODITELJA KOJI KORISTI PRAVO NA NEPLACENI DOPUST
ODNOSNO MIROVANJE RADNOG ODNOSA:
- potvrda/elektronicki zapis o podacima evidentiranim u matiénoj evidenciji HZMO-a (ne
stariji od mjesec dana od dana podnos$enja prijave),
- odluka poslodavca/rjesenje o koristenju prava na neplaéeni dopust/mirovanje radnog
odnosa;

ZA DIJETE NEZAPOSLENOG RODITELJA ILI UMIROVLJENIKA:
- potvrda HZZ-a ili potvrda/elektroni¢ki zapis o podacima evidentiranim u maticnoj
evidenciji HZMO-a (ne starije od mjesec dana od dana podnosenja prijave) ili rieSenje
0 priznavanju prava na mirovinu ili zadnji odrezak od mirovine;

ZA DIJETE SAMOHRANOG RODITELJA:
- elektroni¢ki zapis/izvadak iz matice rodenih roditelja (ne starije od mjesec dana od
dana podnosenja prijave) i
- smrtni list ili izvadak iz matice umrlih za preminulog roditelja ili
- potvrda o nestanku drugog roditelja ili



- drugo uvjerenje nadleZnog tijela kojim se dokazuje da roditelj sam skrbi i uzdrzava
dijete;

ZA DIJETE KOJE ZIVI SAMO S JEDNIM RODITELJEM (JEDNORODITELJSKA OBITELJ):
- elektroniki zapis/izvadak iz matice rodenih roditelja (ne starije od mjesec dana od
dana podnosenja prijave) i
- presuda o razvodu braka ili
- odluka suda o povjeri djeteta na stanovanje ili
- izvje$cée o provedenom postupku obveznog savjetovanja pri Centru za socijalnu skrb ili
drugi dokaz da drugi roditelj ne zivi u zajedni¢kom kucanstvu;

ZA DIJETE CIJA SU OBA ILI JEDAN RODITELJ REDOVNI STUDENTI/UCENICI:
- potvrda fakulteta/$kole o statusu redovnog studenta/uéenika (ne starija od mjesec dana
od dana podnosenja prijave);

ZA DIJETE 1Z OBITELJI S TROJE | VISE MALODOBNE DJECE:
- rodni listovi ili izvodi iz matiéne knjige rodenih za svu djecu,

ZA DIJETE KOJEM SU BRAT ILI SESTRA UPISANI U USTANOVU:
- rodni list ili izvadak iz matice rodenih za brata ili sestru, odnosno uvid u oéevidnik Vrti¢a;

ZA DIJETE U UDOMITELJSKOJ OBITELJI:
- rjeSenje/potvrda Centra za socijalnu skrb;

ZA DIJETE KORISNIKA DOPLATKA ZA DJECU:
- rjedenje ili potvrda/elektronicki zapisnik HZMO-a o pravu na doplatak za tekucu godinu,
odnosno potvrda o isplaéenom doplatku za prethodni mjesec;

ZA DIJETE S TESKOCAMA:
- nalaz i mislienje Jedinstvenog tijela vjestac¢enja i/ili druga medicinska dokumentacija;

te druge dokaze kojima se dokazuje prednost.
Clanak 16.

Roditelj koji ostvaruje prihod duzan je priloZiti dokaze radi utvrdivanja iznosa sudjelovanja
roditelja u plaéanju mjesecne cijene usluga Vrti¢a i to:

- potvrdu o prihodima za prethodnu godinu od nadlezne Porezne uprave za sve
¢lanove kucanstva,
- popunjenu i potpisanu Izjavu o zajednickom kuéanstvu.

Korisnik usluga koji ne dostavi podatke o prihodima, sudjeluje u mjesecnoj cijeni usluga u visini
najveéeg iznosa kojeg utvrduje osniva¢ Zakljuckom o nadinu i uvjetima sudjelovanja roditela-
korisnika usluga u cijeni programa djecjih vrtica i jaslica u vlasnistvu Grada Dubrovnika.

Clanak 17.
Temeljem integracije sa sustavom e-Gradani i privole roditelja, e-Prijava preuzima odreden
skup podataka (dokumentacija o djetetu i roditeljima, dokaz o statusu Zrtve i invalida
Domovinskog rata, dokaz o prebivalistu, dokaz o zaposlenju i dr.) dok je ostalu dokumentaciju
koja se trazi prema ovom Pravilniku potrebno posebno uditati i priloZiti uz e-Prijavu.

Vrti¢ zadrzava pravo uvida u izvornike dokaza.



Posliedica davanja laZznih ili netocnih isprava i izjava podnositelja prijave za ostvarivanje
prednosi pri upisu djeteta u jaslice ili vrti¢ je gubitak prava na upis djeteta, odnosno za vec
upisano dijete ispis iz jaslica ili vrti¢a.

Upis djece s teSko¢ama

Clanak 18.

O upisu djece s teSkoéama odlucuje strucni tim Vrtica kojeg &ine struéni suradnici Vrtica
(psiholog, pedagog, logoped, edukacijski rehabilitator), zdravstveni voditelj i odgojitelji.

Prijave za upis djece s te§ko¢ama boduju se sukladno &lanku 14. ovog Pravilnika.
Clanak 19.

Roditelji su duzni dostaviti medicinsku dokumentaciju o razvoju ili zdravstvenim teSko¢ama
djeteta te imaju obvezu odazvati se na poziv struénog tima Vrti¢a.

Struéni tim utvrduje mogucnost osiguravanja uvjeta za svako pojedino dijete s teSkocom
temeljem procjene psihofizitkog statusa djeteta.

Dijete s te$koéom moze se upisati ukoliko struéni tim utvrdi da se u Vrtiéu mogu osigurati
specifiéni uvjeti iz prethodnog stavka te ako postoji slobodno mjesto za upis.

U odgojnu skupinu s redovitim programom moze se ukljuciti dijete s teSko¢ama na temelju
misljenja stru¢nog tima Vrtica.

Vrijeme boravka u Vrtiéu djeteta s teSkocama odlukom struénog tima moze biti utvrdeno u
trajanju kraéem od trajanja redovitog programa, ukoliko struéni tim zakljuci da je to u korist
djeteta, a ovisno o teskodi koju dijete ima.

Clanak 20.

Temeljem procjene struénog tima za dijete s teSkocama provodi se pedagoska opservacija
koja u pravilu ne traje dulje od tri (3) mjeseca.

O duljini dnevnog odnosno tjednog boravka djeteta u Vrtiéu za vrijeme opservacije odlucuje
struéni tim Vrti¢a.

Ukoliko za to postoji potreba, pedagoska opservacija moze se odlukom struénog tima produljiti.

Duljinu trajanja boravka u odgojnoj skupini nakon pedagoske opservacije odreduje u svakom
pojedinom slu¢aju struéni tim Vrti¢a ovisno o psihofizickom statusu i potrebama djeteta.

Roditelj djeteta se obvezuje da ¢e, za slu€aj zna€ajnih promjena zdravstvenog stanja ili
razvojnog statusa i/ili uocavanja teskoc¢a u razvoju djeteta koje tijekom ostvarivanja programa
uodi struéni tim Vrtica, pravovremeno obaviti potrebne pretrage i pribaviti miSlienja nadleznih
sluzbi te sudjelovati u programu pedago$ke opservacije djeteta i utvrdivanju novog
prilagodenog individualiziranog programa, ako je to u interesu razvojnih potreba i sigurnosti
djeteta, odnosno sigurnosti i ostvarivanja odgojno-obrazovnog programa za drugu djecu.

U odgojno-obrazovnu skupinu mozZe se ukljuciti, na temelju mislienja struénog tima Vrti¢a,
samo jedno dijete s lak§im teSko¢ama i tada se broj djece u skupini smanjuje za dvoje djece.



U odgojno-obrazovnu skupinu moze se ukljuditi, na temelju misljenja struénog tima Vrtica,
samo jedno dijete s vecim ili kombiniranim te§ko¢ama i tada se broj djece smanjuje za Cetvero
djece.

Ukoliko struéni tim na temelju dokumentacije o specificnim razvojnim i zdravstvenim
potrebama djeteta i inicijalnog razgovora s roditeliima uz nazoénost djeteta ocijeni da se
potrebe djeteta ne mogu zadovoljiti u sklopu programa Vrtiéa, odbiti ¢e upis i predloZiti upis u
ustanovu koja ima adekvatne programe za djecu s teSko¢ama.
IV. RJESENJE O UPISU S REZULTATIMA PRIJAVA UPISA | LISTA CEKANJA
Clanak 21.

Nakon isteka roka za podno$enje prijava, a na temelju odluke Upravnog vije¢a o upisu, Vrti¢
donosi rje$enje o upisu u djedji vrti¢ i jaslice s rezultatima prijava upisa (u nastavku teksta:
Rjesenje o upisu).

Rje$enje o upisu sadrZi popis upisane i neupisane djece. Poredak u popisu upisane djece
utvrduje se zbrojem bodova za svako dijete na osnovu kriterija iz €lanka 14. ovog Pravilnika te
sukladno prioritetima iz &lanka 9. ovog Pravilnika.

Rjesenje o upisu prikazuje primljenu djecu s ostvarenim brojem bodova.

Prednost pri upisu u okviru slobodnih upisnih mjesta ostvaruje dijete s ve¢im brojem bodova.
Ukoliko roditelj djeteta odustane od upisa ili odbije ponudeno mjesto, kod sljedeéih upisa ne
ostvaruje pravo na bodove temeljem prvenstva iz prethodne godine iz ¢lanka 14. ovog
Pravilnika.

Naknadne promjene okolnosti, statusa roditelja, odnosno ¢&injenica kojima se ostvaruje
prednost pri upisu, ne utjeéu na Rjesenje o upisu.

Iznimno, dijete u godini pred polazak u $kolu, upisat ¢e se u Vrti¢ i nakon isteka roka za upis,
ukoliko ima slobodnih mjesta.

Clanak 22.
Roditelj ima pravo Zalbe na Rjesenje o upisu sukladno Uputi o pravnom lijeku.

Zalba se podnosi u pisanom obliku Upravnhom vijeéu Vrtica, a dostavlja se osobno u Vrti¢ ili
putem elektroni¢ke poste na adresu administracija@uvrtici-du.hr .

Clanak 23.

Odluku po Zalbi donosi Upravno vijeée u roku od 15 dana od dana isteka roka za Zalbu.
Upravno vije¢e moze:

- odbaciti Zalbu ako je nepravodobna ili izjavljena od neovlastene osobe,
- odbiti Zalbu kao neosnovanu i potvrditi rezultate upisa ili
- usvojiti zalbu i izmijeniti RjeSenje o upisu.

Odluka po Zalbi dostavlja se u pisanom obliku roditelju poStom na adresu ili putem elektronicke
poste.



Ukoliko roditelj nije dostupan odluka po Zalbi ¢e se u zatvorenoj kuverti izvijesti na oglasnoj
plo¢i sjedi§ta Vrtica s naznakom da se time smatra da je dostava izvréena.

Odluka Upravnog vijeca je konaéna.

Lista ¢éekanja
Clanak 24.

Djeca koja temeljem objavljenog oglasa i primjenom bodovnih kriterija nisu primljena u Vrti¢
vode se na Listi Cekanja.

Temeljem dobivenih bodova ostvarivati ¢e pravo upisa tijekom godine, ukoliko se oslobode
mjesta u odgojnoj skupini ili se prosiri kapacitet Vrti¢a.

Na listi &ekanja iz prethodnog stavka vode se i djeca koja do 31. kolovoza tekuce godine nisu
navrsila 1 godinu Zivota. Navr§avanjem dobi od 1 godine Zivota ostvaruju pravo upisa tijekom
godine temeljem dobivenih bodova, ukoliko se oslobode mjesta u odgojnoj skupini ili se prosiri
kapacitet Vrtica.

Objava rezultata upisa

Clanak 25.
Rjesenje o upisu s konaé&nim rezultatima upisa objavljuje se na mreznim stranicama i oglasnoj
ploéi sjedista Vrtica uz postivanje odredbi propisa koji utvrduju pravo na zastitu osobnih
podataka.

Rjesenje o upisu s konaénim rezultatima upisa se smatra dostavljenim roditelju danom objave.

lzvje$ée o upisima
Clanak 26.
Povjerenstvo je duZno dostaviti izvie$c¢e o upisima ravnatelju Vrti¢a i Upravnom vijecu.

lzvie$ée o upisima Vrti¢ dostavlja osnivacu putem nadleznog upravnog odjela Grada
Dubrovnika u roku od 30 dana od dana utvrdivanja liste s konaénim rezultatima upisa.

Izvje$¢e o upisima sadrzi podatke:

- 0 broju slobodnih mjesta,

- broju u roku zaprimljenih prijava,

- broju zaprimljenih prijava nakon roka,

- broju odbijenih prijava, broju odbijenih prigovora/Zalbi,

- broj uvazenih prigovora/zalbi i

- broj slobodnih mjesta nakon zavr§enog upisnog postupka.
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V. PRIJEM NOVOUPISANE DJECE
Clanak 27.

Nakon isteka roka za podnos$enje prijava za upis podnositelju zahtjeva daje se termin
inicijalnog razgovora putem elektronicke poste, a najkasnije u roku od 10 dana od dana
objave Rjesenja o upisu s kona&nim rezultatima upisa.

U tijeku upisnog postupka, a prije uklju¢ivanja djeteta u odgojno-obrazovni program, roditelj je
obvezan uz prisutnost djeteta obaviti inicijalni razgovor.

Na inicijalnom razgovoru prikljupljaju se podaci o razvoju djeteta, njegovim navikama,
potrebama, obitelji i drugim specifiénostima te se dogovaraju odgovarajuéi postupci prilagodbe
na jaslice/vrtié.

Inicijalnom razgovoru prisustvuje barem jedan od roditelja, zdravstveni voditelj i strucni
suradnik Vrtiéa.

U sluéaju kada se radi o djeci s teSko¢ama inicijalnom razgovoru prisustvuju barem dva strucna
suradnika od kojih je jedan u pravilu struénjak edukacijsko rehabilitacijskog profila.

Roditelj djeteta je obvezan po upisu djeteta u Vrti¢, kod prvog dolaska djeteta u odgojnu
skupinu, predati lije¢ni¢ku potvrdu o zdravstvenom stanju djeteta.

U sluéaju da se roditelj djeteta-podnositelj prijave ne odazove razgovoru iz stavka 1.

ovog ¢lanka i ne potpiSe Ugovor o medusobnim pravima i obvezama davatelja i
korisnika usluga smatra se da je odustao od upisa.

Ugovor o medusobnim pravima i obvezama
Clanak 28.
Ugovor o pruzanju usluga potpisuju oba roditelja, osim u sluéaju kad jedan roditelj ostvaruje

roditeljsku skrb, odnosno mozZe ga potpisati i jedan roditelj uz jamstvo suglasnosti drugog
roditelja.

Roditelj je duzan sklopiti Ugovor s Vrtiéem u pravilu u roku od 30 dana od dana objave rezultata
upisa, iznimno najkasnije do 1. rujna tekuc¢e godine kada ujedno i pocinje pedagoska godina
te se tek potpisom Ugovora smatra da je dijete upisano u Vrtic.

Ugovor se sklapa na neodredeno vrijeme do ispisa djeteta odnosno raskida ugovora.

Roditelj potvrduje upis uplatom beskamatnog predujma.

Naknadni upisi
Clanak 29.

Nakon isteka roka za podnos$enje zahtjeva za upis po oglasu i utvrdivanju Liste prvenstva, ne
objavljuje se novi oglas za upis, veé se djeca upisuju na temelju novopodnesenih zahtjeva.

Za naknadno podno$enje zahtjeva za upis mogu se prijaviti roditelji &ije dijete navrSava godinu
dana zivota.
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Zahtjevi za naknadni upis podnose se kroz aplikaciju e-Gradani kako slijedi:

- u listopadu tekuce godine - o ¢emu ¢e biti obavijest na mreznim stranicama Vrtica,
- u sijeénju tekuée godine - o emu ¢e biti obavijest na mreznim stranicama Vrti¢a.

Zahtjeve iz prethodnog stavka razmatra Povjerenstvo jednom mjesecno te se djeca upisuju
svakog 1-og ili 15-0g u mjesecu ovisno o raspolozivosti kapaciteta Vrti¢a.

E-prijavu za naknadni upis i svrstavanje na Listu ¢ekanja mogu podnijeti roditelji Cije dijete
navr§ava godinu dana Zivota najkasnije do 28. veljage tekuée pedagoske godine.

Takve prijave ¢e biti uvrétene na Listu ¢ekanja navréavanjem godine dana Zivota djeteta.
Dijete s liste ¢ekanja ne mozZe biti upisano u Vrti¢ dok ne navrsi godinu dana Zivota.

Naknadni zahtjevi stavljaju se na Listu éekanja te s Listom prvenstva s redovnog upisa ine
novu Listu.

Nakon isteka roka (redovnog i naknadnog) za upis u Vrtié, djeca s Liste prvenstva odnosno
Liste &ekanja upisuju se u Vrti¢ ovisno o slobodnim kapacitetima, a najkasnije do 1. svibnja
tekuce godine.

Roditelj &ije dijete nije upisano u Vrti¢ do 1. svibnja tekuce godine mora ponovo podnijeti prijavu
za upis na redovnim upisima sa svom potrebnom dokumentacijom.

Clanak 30.
U iznimnim sluéajevima, Vrtié¢ je ovlasten ukljuciti dijete u jaslice ili vrti¢ tijekom pedagoske
godine, neovisno o rokovima ovog Pravilnika i bez bodovanja, ako ocijeni da za to postoje
opravdani razlozi, kao $to su: smrt roditelja, teska bolest roditelja koja zahtjeva duZe bolniCko

lijeéenje, te§ko narugeni odnosi u obitelji, zanemarivanje odnosno napustanje djeteta, razvod
braka, preporuka Centra za socijalnu skrb i sli¢no.

Upisi u Vrti¢ sukladno prethodnom stavku moguéi su samo ako postoji slobodno mjesto u
odgojnoj skupini, a podnositelj zahtjeva je duZzan dokazati okolnosti iz stavka 1. ovog ¢lanka,
ukoliko se prilikom upisa poziva na isti.

VL. PROMJENA PROGRAMA ILI ODGOJNO-OBRAZOVNE SKUPINE
Clanak 31.

Djetetu ée se omoguditi promjena programa ili odgojno-obrazovne skupine ukoliko u Vrti¢u
postoje uvjeti za takav premjestaj.

Odluku o promjeni programa ili odgojno-obrazovne skupine donosi stru¢ni tim Vrtica.
Zahtjev za premjestaj iz stavka 1. ovog ¢lanka moguce je podnijeti jednom godiSnje.
Odluku o premijestaju donosi struéni tim Vrti¢a. Odluka struénog tima je konaéna.

Premjestajem se smatra i prelazak djeteta iz jedne predskolske ustanove u drugu, Ciji je
osniva¢ Grad Dubrovnik.
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Roditelj zahtjev za premjestaj predaje u obje ustanove.

Uz zahtjev za premjeétaj duZan je priloziti dokaz o podmirenju svih obveza prema ustanovi iz
koje dijete odlazi.

Clanak 32.
Vrti¢ zadrzava pravo da tijekom pedagoS$ke godine izmijeni organizaciju rada zbog
racionalizacije poslovanja, nastupa novih ili izvanrednih okolnosti, obveze primjene
pedagoékih standarda $to, osim ostalog, ukljucuje premjestaj djeteta u drugu odgojnu skupinu
ili drugi podruéni odjel bez posebne suglasnosti roditelja, kao i promjenu izvrsitelja na radnom
mijestu odgojitelja u odgojnoj skupini.
VI. MOGUCNOST NEKORISTENJA USLUGA

Clanak 33.
Roditelj-korisnik usluga ima moguénost nekoriStenja usluga tijekom pedago$ke godine
temeliem Zakljutka o naéinu i uvjetima sudjelovanja roditelja-korisnika usluga u cijeni

programa Djegjih vrti¢a i jaslica u vlasniStvu Grada Dubrovnika.

Nekoristenje usluga na naéin utvrden u stavku 1. ovog €lanka ne smatra se ispisom djeteta iz
Vrtica.

Za vrijeme nekoritenja usluga u smislu ¢lanka 1. ovog &lanka, roditelj-korisnik usluga nema
pravo svoje dijete povremeno dovoditi u Vrtic.
Vill.  ISPIS DJECE

Clanak 34.
Roditelj moze ispisati dijete pisanim zahtjevom za ispis (ispisnica) u ratunovodstvu Vrtica.
Prije ispisivanja djeteta iz Vrti¢a roditelj je duzan podmiriti svoje obveze prema Vrticu.

Roditelj je duzan o namijeri ispisa obavijestiti odgojitelja i potpisati ispisnicu u raCunovodstvu
Vrtia najkasnije 8 dana prije namjeravanog prekida koristenja usluga.

Dijete se moze ispisati iz Vrtiéa s 15-im, odnosno zadnjim danom u mjesecu.

Roditelj je duzan ispisati dijete pred polazak u $kolu najkasnije do 31. kolovoza tekuce godine.
Ispisnicu za ispis djeteta s danom 31. kolovoza tekuce godine roditelj je duZan potpisati do
15. kolovoza tekuée godine u ra¢unovodstvu Vrti¢a uz podmirenje svih obveza prema Vrticu.

Jednom ispisano dijete u slugaju novog podnos$enja prijave za upis, ponovo prolazi upisni
postupak sa svim dokazivanjima reda prvenstva te se stavlja na listu ¢ekanja.

Clanak 35.
Vrti¢ ¢e ispisati dijete ukoliko:

- nije uplacen beskamatni predujam do roka naznacenog na nalogu za placanje,
- nije predan ili nije pravodobno predan zahtjev za nastavak koristenja usluga,
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- prilikom predaje zahtjeva za nastavak koristenja usluga nisu podmirena sva dugovanja
prema Vrtiéu,

- roditelj-korisnik usluge ne prijavi promjenu prebivalita izvan podruéja Grada
Dubrovnika, a u roku 8 dana od dana nastale promjene,

- se u roku od najmanje 3 mjeseca od dana zakljuéivanja Ugovora utvrde razvojne
teskoce djeteta, zbog kojih ne moze biti ukljuéeno u redovni program, a Vrti¢ ne moze
osigurati potrebne specifine uvjete za dijete i/ili nema moguénosti smjestaja djeteta u
odgojno-obrazovne skupine s odgovarajué¢im programom,

- se utvrdi da su prilikom upisa roditelji zatajili bolesti, zdravstvene i druge pote$koce
djeteta,

- roditelj naknadno, odnosno kada to bude moguce, ne da cijepiti svoje dijete koje je
upisano u Vrti¢, a nije se ispostovao hrvatski kalendar cijepljenja prilikom upisa(Zakon
o zastiti puCanstva od zaraznih bolesti) zbog privremenih kontraindikacija ili drugih
razloga koji su potpisani od strane pedijatra,

- dijete izostane iz Vrtiéa neopravdano dulje od 60 dana,

- nije izvréena obveza plac¢anja usluga u roku od 60 dana od dana dospijeca,

- se roditelj-korisnik usluga ne pridrzava ugovornih obveza, odluka i op¢ih akata Vrtic¢a.

Odluku o ispisu djeteta donosi ravnatelj, na prijediog odgojitelja-voditelja podruénog odjela
kojeg dijete pohada ili struénog suradnika ili voditelja raéunovodstva i knjigovodstva Vrtica.

Ispisu djeteta mora prethoditi pisana obavijest o dugovanju (opomena) odnosno obavijest o
neispunjenju ugovornih obveza iz stavka 1. ovog ¢lanka, iza ¢ega slijedi ispis djeta iz Vrti¢a, a
ukoliko i dalje postoji dugovanje Vrti¢ ée isto naplatiti u ovr§nom postupku.

Clanak 36.
Roditelj-korisnik usluga duZan je obavijestiti odgojitelja o izostanku djeteta.

Roditelj-korisnik usluga duzan je opravdati izostanak djeteta.

Za dane izostanka djeteta zbog bolesti, roditelj-korisnik usluga duzan je priloZiti lijecni¢ku
potvrdu najkasnije do zadnjeg dana tekuéeg mjeseca.

Clanak 37.
Ako dijete ne koristi usluge Vrti¢a dulje od mjesec dana, roditelj-korisnik usluga duzan je
najkasnije 45-og dana izostanka pisanim ili usmenim putem obavijestiti odgojitelja o razlozima
izostanka djeteta.

Clanak 38.
U sludaju da roditelj-korisnik usluga nije potpisao ispisnicu, a niti obavijestio o razlozima
izostanka djeteta, smatra se da je dijete ispisano iz Vrti¢a protekom roka od 60 dana od
zadnjeg dana koristenja usluga, a roditelj-korisnik usluga duzan je platiti sve nastale troSkove
do tog roka.

IX. NAPLATA USLUGA
Clanak 39.

Mijerila za naplatu usluga od roditelja-korisnika usluga donosi osniva¢ Vrtiéa-Grad Dubrovnik.
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Njima se utvrduju:

- puna mjesecna cijena usluga programa Vrtica,

- nadin utvrdivanja visine sudjelovanja roditelja-korisnika usiuga u punoj mjese¢noj cijeni
usluga programa,

- smanjenje mjeseénog sudjelovanja u punoj cijeni usluga Vrtica,

- oslobodenje od sudjelovanja u punoj mjese¢noj cijeni usluga,

- nacin naplate usluga.

Roditelj-korisnik usluga pla¢a odnosno sudjeluje u punoj mjeseénoj cijeni usluga u iznosu
utvrdenom sukladno Zaklju¢ku o nacinu i uvjetima sudjelovanja roditelja-korisnika usluga u
cijeni progama Djecjih vrti¢a i jaslica u vlasniStvu Grada Dubrovnika.

Clanak 40.

Na temelju mjesecnih o&evidnika o prisustvu djece Vrti¢ dostavlja uplatnicu svakom roditelju-
korisniku usluga najkasnije do 10-og u teku¢em mjesecu.

X. PROGRAM PREDSKOLE
Clanak 41.

U Vrtiéu se organizira Program predskole koji je obvezan za svu djecu u godini dana prije
polaska u osnovnu $kolu.

Program predskole za djecu koja koriste usluge Vrti¢a integriran je u redoviti program.

Obveznik predskole koji ne Koristi usluge Vrtica ostvaruje pravo izravnog upisa u Program
predskole temeljem prijave za upis.

Naéin, vrijeme i mjesto provodenja upisa u Program predskole za djecu koja nisu polaznici
redovitog programa objavit ¢e se putem mreznih stranica Vrti¢a.

Postupak upisa u Program predskole provodi se odvojeno od upisa u redovite programe.
Uz prijavu/zahtjev za upis u obvezni Program preds$kole roditelj prilaze:

- presliku rodnog lista ili izvatka iz matice rodenih djeteta,

- presliku osobnih iskaznica za oba roditelja,

- potvrdu o obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu (provjera urednog
cijeplienja) ne stariju od mjesec dana od dana podno$enja prijave,

- rjesenje o odgodi upisa u prvi razred osnovne skole za djecu kojoj je odgoden polazak
u prvi razred,

- zadijete s te§koéama: nalaz i mislienje Jedinstvenog tijela vjestacenja i/ili medicinsku
dokumentaciju ustanova zdravstvene skrbi i/ili klinickih bolni¢kih centara.

Obavijest o upisanoj djeci dostavlja se svakom roditelju na prikladan nacin (usmena obavijest,
elektronickom postom, postom i dr.).
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XI. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 42.

Roditelj-korisnik usluga duZan je tijekom godine prijaviti i dokazati svaku promjenu u odnosu
na svoj osobni status i ¢injenice kojima je dijete ostvarilo prednost pri upisu te u odnosu na
visinu iznosa plaéanja usluga (braéni status, promjena prebivalista, iznos place, mirovine i
ostalo, kako je to propisano ovim Pravilnikom).

Vrtié moze tijekom godine izvrsiti provjeru dokumentacije iz prethodnog stavka ovog ¢lanka na
nadin da od roditelja-korisnika usluga zatrazi dostavu podataka iz prethodnog stavka.

Na utvrdene promjene &injenica iz stavka 1. ovog &lanka primjenjuju se odredbe Odluke o
mjerilima za naplatu usluga od roditelja-korisnika usluga, odnosno zaklju¢ka o utvrdivanju
pune mjesedne cijene usluga Vrtica i mjeseénom sudjelovanju koje placa roditelj-korisnik
usluga.

Clanak 43.

Informacije o djeci i roditeljima koje Vrti¢ posjeduje, zasticene su sukladno zakonu koji ureduje
zastitu osobnih podataka.

U svrhu zastite osobnih podataka Vrtic moZe, sukladno zakonu, provoditi pseudonimizaciju
podataka.

Podno$enjem zahtjeva za upis roditelji-korisnici usluga daju pristanak za obradu osobnih
podataka u svrhu koriétenja za potrebe Vrti¢a, sukladno Opcoj uredbi o zaétiti osobnih
podataka (EU)2016/679 i Zakona o provedbi Opce uredbe o zastiti podataka (Narodne
novine br. 42/18).

Clanak 44.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o mjerilima i postupku upisa
djece u djegje jaslice i vrtiée KLASA: 601-02/19-02/01 URBROJ: 2117-110-01-19-01 od 22.
ozujka 2019.

Clanak 45.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon dana objave na mreZnim stranicama Vrti¢a.
KLASA: 601-02/22-02/02
URBROJ: 2117-110-02-22-02
U Dubrovniku, 12. svibnja 2022.

RACNOG VIJECA
r Puzovic
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Na ovaj Pravilnik Gradsko vije¢e Grada Dubrovnika dalo je prethodnu suglasnost svojim

aktom KLASA: 601-01/22-02/04, URBROJ: 2117-1-09-22-04 od 9. svibnja 2022.

Ovaj Pravilnik je objavljen na mreznim stranicama Vrti¢a dana 12. svibnja 2022. i stupa na

snagu dana 13. svibnja 2022.
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